
 

四號公園文創 場地設備檢查表 
 

     場地：□ 演藝廳   □ 樂學室    

場地設備檢查項目 是 否 備註 

1. 會場內部清潔確實(如：座位區、舞台、舞台後台)    

2. 落實會場內部觀眾禁止飲食    

3. 確實回收海報、花籃、指示牌、氣球藝術等裝置品    

4. 落實會場內外禁止使用雙面膠、透明膠帶黏貼布置    

5. 依規定使用舞臺大幕、背幕、地板等設備    

6. 依指示操作音響、燈光、影音設備    

7. 確實依場次時段進退場    

8. 管制工作人員與民眾進出，無造成來賓安全及財物損失    

9. 停車場違停狀況    

10.     

投訴及建議： 

1.本表應於活動結束後，由會場管理人員或場地設備管理人逐項檢查。  

2.活動單位請於14日內，憑無缺失簽名之本檢查表影本，聯繫保證金退費事宜。  

3.場地使用違規單位需於辦理保證金退費前，限時恢復原狀，並依管理規定辦理。  

※此活動場地已於_____年_____月_____日使用及清理完畢。 

 

查驗人：                 

附件二 


