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	客戶名稱
	
	連絡電話
	
	日期
時間
	

	活動名稱
	
	租用場地
	演藝廳
	
	

	基 本 設 備 提 供 單 (請勾選)

	設            備
	數       量
	備      註
	設       備
	數   量
	備    註

	□座位圖(電子檔)
	依需求寄發
	
	□主投影機
	1
	

	□會議桌180x60
	2
	
	□主投影幕
	1
	

	□桌巾(紅)
	2
	
	□左右側投影機
	1
	左右各一

	□折疊椅
	4
	
	□左右側幕
	1
	左右各一

	□司儀講桌
	1
	
	□麥克風架
	2
	

	□A2直式指示牌
	1
	
	□無線麥克風
	3
	

	□字幕機
	1
	需於活動前三日寄發word檔於shieh@ntlcp.com.tw
並註明活動單位名稱/使用日期時間(逾時則無法辦理)　

	□寄放或寄送物品
	
物件數量：___________ 物件內容：_____________________

寄送日期：___________
◎注意事項:
如貨物以快遞寄送，須請快遞於貨物送達時與貴單位接洽，而非直接與本單位接洽，如不符規定者，本單位則無法簽署貨物簽收單。
本單位僅提供規定之存放空間給予貴單位暫放活動道具用品，不得擅自決定存放區域，如物品有遺失或任何損毀本單位不負任何賠償責任。

如有勾選請親簽:_______________________

	□額外110V(壁插)
	本單位可提供額外增加110V壁插，如設備需求過多導致演出跳電或異常中止，本單位一律不負任何責任，活動亦不得延長使用時間。

                   如有勾選請親簽:_______________________

	□煙霧切結書
	如有自備舞台煙機效果需簽署煙霧切結書乙式

	□二聯發票
	抬頭：
是否指定開立發票日期：

	□三聯發票
	抬頭：
統編：
是否指定開立發票日期：
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	額 外 需 求 設 備 收 費 表 (請勾選)

	設       備
	費    用
	需  求  數  量
	備       註

	□220V大電 (大美規)
	5000
	
	轉接頭需自備

	□YAMAHA五號平台鋼琴
	6000
	
	以次計算

	□頭戴式麥克風
	350
	
	最多租借4組

	□無線麥克風架
	200
	
	最多租借6支

	□無線麥克風
	300
	
	最多租借3支

	□紅龍(2支一組)
	200
	
	最多租借5組

	□收音麥克風(含架子)
	500/每組
	
	最多租借4組

	□會議桌180x60
	250/每張
	
	

	□桌巾(紅)
	50/每條
	
	

	□摺疊椅
	100/每張
	
	

	□A2直式指示牌
	150
	
	

	□代收花架清潔費
	1000/1對2式
	
	

	□後台餐飲清潔費
	2000/次
	
	[bookmark: _GoBack]不包含大型垃圾處理(如:道具、紙箱)



◎注意事項：
1.發票上記載如有錯誤，請於雙月月底前申請作廢重開，逾期恕不受理。
2.結帳發票一律依實際發生之金額及品項開立或以會議專案之品項開立。
			
※請再次確認租借設備及數量無誤，如需增加數量或有更改，請於活動前7日申請，
  當日或逾期恕不受理及退款	               


                                        客戶簽名確認:______________________
填表日期：       年      月      日

